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Lịch tuần thứ 52
Từ ngày 28/12/2015 đến ngày 03/01/2016
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

28
	· Đưa sinh viên đi học GDQPAN đợt 1 năm học 2015 -2016 Khoa:
Thời gian: 
- 8h00: Khoa Du lịch.
Địa điểm đón: 301, Nguyễn Trãi, Thanh Xuân, Hà Nội.

-8h00: Khoa tiếng Trung Quốc.

Địa điểm đón: Công ty vận tải Newway 

(Số 122, Xuân Thuỷ, Cầu Giấy, Hà Nội).

- 7h30: Khoa CN Thông tin.

Địa điểm đón: Cổng trường ĐH Bách Khoa 

(Trần Đại Nghĩa, Hai Bà Trưng, Hà Nội).

- 8h00: Khoa CN Điện tử - Thông tin và Khoa Luật.

Địa điểm đón: Cổng trường ĐH Bách Khoa 

(Trần Đại Nghĩa, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
Lưu ý cán bộ giáo vụ các Khoa nhắc sinh viên: 

- Sinh viên có mặt đầy đủ, đúng giờ.
- Sinh viên cần mang theo: Giấy tờ tuỳ thân (Chứng minh thư nhân dân và Thẻ sinh viên) và đồ dùng sinh hoạt cá nhân.
· Họp Ban sửa đổi quy chế chi tiêu nội bộ của Viện năm 2016, thông qua ý kiến đóng góp sửa đổi của HN cán bộ viên chức các đơn vị.
Thời gian: 8h30.
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Ban sửa đổi quy chế chi tiêu nội bộ (theo Quyết định).
· Khoa ĐT Từ xa tổ chức kỷ niệm 8 năm ngày thành lập Khoa (28/12/2007 – 28/12/2015).

Thời gian, địa điểm, thành phần: Theo giấy mời.
	· Họp Hội đồng lương của Viện.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Hội đồng lương (Theo Quyết định).

· Tổ công tác của Bộ làm việc với Ban giám hiệu và Đảng uỷ Viện.
Thời gian: 15h00.
Địa điểm: Phòng truyền thống.



	Thứ Ba

29
	Thời gian:
- 7h30: Hội nghị lấy thư giới thiệu Viện trưởng Viện Đại học Mở Hà Nội nhiệm kỳ 2015-2020.
- 9h30: Hội nghị cán bộ công chức viên chức Viện Đại học Mở Hà Nội năm 2015.
Địa điểm: Nhà Văn hoá học sinh sinh viên Hà Nội.

(Số 37, Trần Bình Trọng, Hà Nội).
Thành phần: Toàn thể cán bộ cơ hữu của Viện (theo danh sách triệu tập) và Khách theo giấy mời.
Lưu ý: Trang phục trang trọng, lịch sự; các đơn vị mặc đồng phục của đơn vị mình. Các đơn vị ngồi theo sơ đồ dưới đây.
	· Tổ công tác của Bộ làm việc với Ban giám hiệu và Đảng uỷ Viện.
Thời gian: 15h00.
Địa điểm: Phòng truyền thống.

	Thứ Tư
30
	· Hội nghị cán bộ chủ chốt lấy phiếu tín nhiệm Viện trưởng Viện ĐH Mở Hà Nội nhiệm kỳ 2015-2020.
Thời gian: 8h00.
Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Toàn thể cán bộ chủ chốt của Viện (theo danh sách triệu tập).
· Tổ công tác của Bộ làm việc với Đảng uỷ Viện.
Thời gian: 11h00.
Địa điểm: Phòng truyền thống.
	· Lễ kết nạp đảng viên mới cho quần chúng Trần Mạnh Hiếu – Sinh viên lớp K21.KT Chi bộ Khoa Kinh tế.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Đại diện: Đảng uỷ, BGH; Chi bộ Khoa Kinh tế và các đ/c quan tâm.

	Thứ Năm

31
	
	

	Thứ Sáu

01
	· Nghỉ tết Dương lịch 01/01/2016.

	Thứ bảy

02
	
	

	Chủ Nhật

03
	
	


Ghi chú:

- Ban sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016 đã tổng hợp các ý kiến góp ý cho dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016, các cá nhân và đơn vị có quan tâm xin truy cập theo đường link tại đây. 

- PVT Trương Tiến Tùng tham dự lớp học Cao cấp Lý luận chính trị liên tục các ngày trong tuần từ ngày 24-31/12/2015 tại Học Viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh.
- Các đơn vị có thể xem Báo cáo tổng kết công tác năm 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm 2016 (dự thảo) tại đây. Mọi đóng góp ý cho Báo cáo các đơn vị gửi về phòng Tổ chức – Hành chính (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị, bản mềm gửi vào địa chỉ email tchc@hou.edu.vn). 

- Các đơn vị có thể xem mẫu Báo cáo biên soạn Giáo trình, HLĐT năm 2015 tại đây.

- Đề nghị các Khoa gửi danh sách sinh viên NCKH năm học 2015-2016 (bản mềm) về phòng NCKH & HTQT (đ/c Thuỳ email: thuya203@yahoo.com ). 

- Đề nghị các đơn vị nộp dự trù mua sắm thiết bị và sửa chữa cơ sở vật chất năm 2016 của đơn vị mình (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị) về phòng Tổ chức – Hành chính trước 16h00 ngày 31/12/2015 (đơn vị nào không nộp dự trù theo hạn trên coi như không có nhu cầu mua sắm và sửa chữa năm 2016). 
- Từ ngày 01/01/2016 những người dùng máy tính với hệ điều hành quá cũ sẽ không thể truy cập Internet do trình duyệt không tương thích chuẩn mới. Nếu cần hỗ trợ, người dùng có thể liên hệ với cán bộ chuyên trách của Trung tâm CN Thông tin (theo số điện thoại: 3.623.1502) để được trợ giúp. Chi tiết xem tại trang web http://hou.edu.vn.
_1133652516.unknown

_1133653377.unknown

